Электронной документооборот при проведении расчетов


Для электронного документооборота с Управлением при проведении расчетов используется прикладное программное обеспечение«Система удаленного финансового документооборота» (ППО СУФД) с применением электронной подписи

Для получения консультации по вопросам  получения средств криптографической защиты информации и получению квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи предлагаем обратиться к сотрудникам Отдела режима секретности и безопасности информации Управления:

по электронной почте – ufk06_orsbi@roskazna.ru

по телефонам:

1. 79-16-31 - Ведущий специалист - эксперт Швецов Иван Юрьевич
2. 79-16-30 - Заместитель начальника отдела  Ешинова Оксана Михайловна
3. 79-16-27 - Начальник отдела Харина Татьяна Николаевна

[bookmark: _GoBack]Для подключения к ППО СУФД Вам необходимо:
1. Необходимо представить пакет документов в Управление:
1.1. Договор об электронном документообороте.
1.2. Письмо о присоединении и заполненный в 2-х экземплярах Договор присоединения к Регламенту Удостоверяющего центра.
Шаблоны Договора присоединения и письма размещены в разделе: /ГИС/Удостоверяющий центр/Порядок получения сертификата ключа проверки электронной подписи/Приложения к Регламенту УЦ ФК с (01.09.2016).zip (Приложение №1, письмо о присоединении).  

1.3. Письмо о получении средств криптографической защиты информации (далее - СКЗИ), средства создания запроса (АРМ Генерация ключей), и ПО Континент АП (оформляются на бланке организации). 

Письмо о получении СКЗИ размещено в разделе: /ГИС/Удостоверяющий центр/Инструкции и порядки/Пакет документов на получение СКЗИ.zip.

1.4. Получение программного обеспечения.

2. Заявка на получение сертификатов ключей проверки электронной подписи (ЭП), сертификатов ключей аутентификации ППО Континент АП.

2.1. Заявление на сертификат на бумажном носителе  и  файл запроса на сертификат в электронном виде на отчуждаемом носителе информации (генерируется с использованием ППО Континент АП).

Инструкция по получению сертификата аутентификации Континент АП размещена в разделе: /ГИС/Удостоверяющий центр/Получение и отзыв сертификата ключа аутентификации «Континент-АП»/.

2.2. Оформленный пакет документов для получения сертификата ЭП

Инструкция по созданию запроса для получения сертификата ключа проверки электронной подписи размещена в разделе: /ГИС/Удостоверяющий центр/Инструкции и порядки/, а комплект документов для получения данного сертификата в разделе: /ГИС/Удостоверяющий центр/Порядок получения сертификата ключа проверки электронной подписи/.

2.3. Заявка на подключение пользователей организации к ППО СУФД.
3. Получение сертификатов ключей проверки электронной подписи (ЭП), сертификатов ключей аутентификации ППО Континент АП.

3.1. Получение сертификата ЭП и сертификата ключа аутентификации ППО Континент-АП.

3.2. Получение информации о первоначальном пароле учетных записей пользователей СУФД.

3.3. Предоставление клиентом Акта установки средства ЭП. 

3.4. Проведение тестового обмена с Управлением электронным документом в ППО СУФД. 



